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INFORMATIVO DE INTEGRAGAO DE EMPRESAS E FUNCIONARIOS TERCEIROS

O presente informativo estabelece os requisitos e a documentacgdo necessaria para a aprovacdo e a liberacdo
de acesso de empresas contratadas e de seus colaboradores as dependéncias da Metalac, bem como as
condi¢cbes para a manutencao e renovacao desses cadastros.

Esta medida tem por objetivo garantir a regularidade fiscal e trabalhista das empresas contratadas, bem
como a seguranca das operacgées, em conformidade com a legislacdo vigente e com as politicas internas da
Metalac.

1. DOCUMENTACAO DA EMPRESA CONTRATADA
Para o acesso as dependéncias da Metalac, a empresa contratada devera apresentar ao juridico da empresa
cOpias legiveis dos seguintes documentos:

e Inscricao e Regularidade:
e (Cartdo do CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica);
e (Certiddo de Inteiro Teor da JUCESP (Junta Comercial do Estado de S3o Paulo) ou do érgdo de
registro competente;
e Contrato Social ou Estatuto Social consolidado e atualizado.

e Certidoes Negativas de Débitos (CNDs):

e Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND
Federal);

e Certiddo de Regularidade de Débitos Tributarios Estaduais;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho (TST), referente a empresa e também a cada um de seus sdcios;

e Certiddo de Situacdo do Empregador (CNDT) junto ao Ministério do Trabalho e Emprego
(MTE).

e Regularidade do FGTS:
e Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

e Subcontratagao:

e Em caso de subcontratacdao, deverd ser encaminhado o Contrato de Prestacdo de Servigos
firmado entre a empresa contratada e a empresa subcontratada. O cadastro da empresa
subcontratada ficarad igualmente condicionado a apresentagdo de toda a documentagdo
listada nos itens 1 e 2 deste termo.

1.1 E-mail para envio da documentacgao:
juridico@metalac.com.br
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2. DOCUMENTAGAO DOS FUNCIONARIOS DA CONTRATADA
Para cada colaborador que prestara servicos nas dependéncias da contratante, sera necessario o envio dos
seguintes documentos ao departamento de Seguranca do Trabalho:

e Vinculo e Qualificagao:

e Ficha de Registro de Empregado atualizada;

e (Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), incluindo a pagina de qualificagdo
civil (frente e verso) e a pagina do registro do contrato de trabalho, ou o comprovante digital
equivalente (e-Social);

e Contrato de Trabalho;

e Saude e Seguranga do Trabalho (conforme aplicavel a atividade a ser executada):
e LTCAT (obrigatério, exceto MEI);
e PCMSO (obrigatoério, exceto MEI);
e PGR (obrigatério, exceto MEI);
e NRO1-Ordem de Servico (obrigatério);
e NR 06— Ficha de EPl e Comprovante de Entrega (obrigatdrio);
e NR 07— ASO (Atestado de Saude Ocupacional) vigente (obrigatoério);
e NR 10— Instalagdes e Servigos em Eletricidade;
e NR 10— InstalagGes e Servigos em Eletricidade (SEP);
e NR 11-Operador de Carregadeira, Retroescavadeira e Escavadeira Hidraulica;
e NR 11-Operador de Empilhadeira;
e NR 11-Operador de Paleteira;
e NR11-Transporte, Movimentagdo, Armazenagem e Manuseio de Materiais;
e NR 12 —Seguranca no Trabalho em Maquinas e Equipamentos;
e NR12/31 - Operagdo de Rogadeira, Soprador e Podador;
e NR 13— Caldeiras, Vasos de Pressdo, Tubulagdes e Tanques Metalicos;
e NR 18 — Basico em Segurancga do Trabalho;
e NR 18 — Condi¢cdes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgdo;
e NR 18 — Montagem e Desmontagem de Andaimes;
e NR 18 — Operador de Equipamentos de Guindar;
e NR 18 — Operador de Plataforma de Elevacao;
e NR 18 —Sinaleiro/Amarrador de Cargas;
e NR 20 - Liquidos Inflamaveis e Combustiveis;
e NR 33— Capacitagao para Trabalho em Espagos Confinados;
e NR 33 —Supervisdo de Entrada em Espacos Confinados;
e NR 34/18 — Trabalho a Quente (Atividade com Solda);
e NR 35— Acesso por Cordas (IRATA);
e NR 35— Supervisdo de Trabalho em Altura;
e NR35-Trabalho em Altura;

2.1 E-mail para envio da documentacgao:
seguranca@metalac.com.br
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3. EMPRESAS SUBCONTRATADAS
A contratacdo de empresas subcontratadas somente sera permitida mediante autorizagdo prévia e expressa
da Metalac.

Caso autorizada, a empresa subcontratada deverd, obrigatoriamente, apresentar toda a documentacgado
listada nos itens 1 e 2 deste termo, passando pelo mesmo processo de analise e aprovagdo. A empresa
contratada permanece como Unica responsavel pelos terceirizados e/ou subcontratados que utilizar, ndo
existindo nenhum vinculo entre estes e a Metalac.

3. PROCESSO DE INTEGRAGAO

Para a realizacdo da integracdo, é indispensavel que a empresa terceira encaminhe previamente toda a
documentacgdo relacionada nos itens 1 e 2 deste documento, a fim de possibilitar a andlise pelos
Departamentos Juridico e de Seguran¢a do Trabalho da Metalac.

A integracdo de seguranca e a assinatura do Termo de Confidencialidade sdo realizadas as tergas-feiras, as
08h30, e as quintas-feiras, as 08h30.

A integracdo possui validade de 01 (um) ano a partir da data de sua conclusdo. Apds o vencimento, caso ndo
seja realizada a renova¢do, o acesso do colaborador as dependéncias da Metalac serd bloqueado
automaticamente nas catracas de acesso, permanecendo indisponivel até a regularizacdo da integracao.

5. APROVAGAO E RENOVAGCAO

A permissdo de acesso as dependéncias da Metalac somente sera concedida apds o cumprimento integral
da Integragdo, bem como a analise e aprovag¢do de toda a documentagao relacionada nos itens 1 e 2 deste
documento pelos departamentos Juridico e de Seguran¢a do Trabalho da Metalac.

A empresa contratada deverd manter sua documentacdo e seus cadastros atualizados durante toda a
vigéncia da prestacdo dos servicos. Sempre que solicitado pela Metalac, deverdo ser apresentados
documentos complementares ou documentos atualizados para fins de renovacao cadastral, manutencdo da
regularidade documental e permanéncia da autorizacdo de acesso.
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